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4300-05 ACUERDOS 1 5 X Transcurrido el auto administrativo

4300-05.01 |Acuerdos de Pago pierden su fuerza ejecutoria y no se
Plan de Abono hace exigible ninguna accion sobre la
Acuerdo misma razon por la cual es posible su
Autorizacion de Proteccién de Datos Personales eI.|m|naC|on se cc')rrwservan en el

Sistema de Gestion Documental

Copia de Factura Electrénico para consulta.

4300-016 CONTRATOS 1 20 X X _ .

4300-016.01 [Contratos de Prestacion de Servicios Una vez cumplido el tiempo de
Solicitud retencion el el archivo de Gestion y
Contrato Archivo Central. Se digitaliza vy
Actas Selecciona muestra del 10%.ara el
Informes archivo historico, dependendiendo de
Autorizacion de Proteccion de Datos Personales la relevancia del objeto contratado.
Correspondencia

4300-016.014 |Contratos de Recaudo 1 5 X X
Solicitud Una vez cumplido el tiempo en el
Original Contrato archivo de gestion y archivo central
Actas se digitalizan y se selecciona muestra
Autorizacion de Proteccion de Datos Personales del 10% para el archivo histérico
Correspondencia

CONVENCIONES

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion

D: Digitalizacion

S: Seleccion

Jefe Seccion Documental

Jefe Oficina Productora

Controla SGC
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4300-020

CUENTAS POR COBRAR

4300-020.01

Cuentas por Cobrar a Particulares

1 5 X

Solicitud o Requerimiento

Acuerdo de Pago

Recibo de Caja

Facturas

Aplicacion de Consignacion

Rompimiento por Solidaridad

Informe

Correspondencia

4300-020.02

Cuentas por Cobrar a Usuarios

Solicitud o Requerimiento

Acuerdo de Pago

Recibo de Caja

Facturas

Aplicacion de Consignacion

Informe

Correspondencia

4300-020.03

Cuentas por Cobrar a Cuentas Oficiales

Solicitud o Requerimiento

Acuerdo de Pago

Recibo de Caja

Facturas

Aplicacién de Consignacion

Ordenes de suspension cuentas oficiales

Informe

Correspondencia

Se elimina la serie por servir de apoyo
administrativo en la gestion de
cobranzas finalmente queda consolidado
en el proceso contable.

CT: Conservacion Total

CONVENCIONES
E: Eliminacién D: Digitalizacién

S: Seleccion

Jefe Seccion Documental

Jefe Oficina Productora

Controla SGC
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4300-043 INFORMES
4300-043.10 :::gr':eegedg::;:ra 3 S X_{Seleccionar muestra del 5% para el
Informe Cobro Prejuridico por Ciclos alr.chllvo | h|s(;cor|co tposterllormente
Informe Cobro Administrativo por Ciclos eliminar os_ ’ ocumgp oS §o 0 sirven
ANexos para la gestion administrativa.
4300-043.14 ::naf;ernae Subsidios de Municipios 2 10 X Se selecciona muestra del 10% anual
Recibo de Caja para el archivo histérico como
Convenio evidencia de los aportes econémicos
Consolidado de Subsidio y Aportes Solidario de los municipios.
Correspondencia
4300-043.16 |Informe de Cartera de Facturas por Arreglos 2 5 X
Factura La serie se elimina ya que queda
Orden de Trabajo consolidado en los movimientos
Informes contables
Correspondencia
4300-043.19 |Informes Gerenciales por Programas 2 10 x |Seleccionar muestra del 15% por
programa para transferir al archivo
B histérico como evidencia de los
Informe Programa de Recuperacion de Cartera incentivos hacia los usuarios y partes
interesadas
4300-043.21 :rr::grl;]r:lees de Recaudo Mensual 2 5 X La serie se elimina ya que queda
Aplicacion de Consignaciones consolidado en los movimientos
Informe de Recaudos otras Enoresas de Servicios P. contables
4300-043.29 |Informes de Sostenibilidad Financiera 2 8 X |X
Censo de Suscriptor
Factura
geta?llterdle:L;qurl(’j;iado Cumplidos los tiempos de retencion
O(ragesn (?e '(I?rca)gaajloco se digitalizan para consulta y se
Actas procede a proceso de eliminacion
Certificados
Anexos
Correspondencia
CONVENCIONES
CT: Conservacion Total E: Eliminacion D: Digitalizacion S: Seleccion
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