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2600-016 CONTRATOS ( Sin Formalidades plenas)

2600-016.05  |Ordenes de Prestacion de Servicios 1 20 X | X
Formato Inicio de Proceso
Memorando de solicitud
Disponibilidad presupuestal
Solicitud de oferta (si aplica) Una vez cumplido el tiempo de retencion
Informe de evaluacion y adjudicacion (si aplica) el el archivo de Gestion y Archivo central.
Propuesta Se digitaliza y Selecciona muestra del
Fotocopia orden 10% para el archivo histdrico,
Registro presupuestal dependendiendo de la relevancia del
Pdlizas y aprobacion objeto contratado.
Orden adicional (si aplica)
Actas
Autorizacion Proteccion de datos personales
Correspondencia

2600-016.13 Ordenes de Compra o Suministros 1 5 X
Original Pdliza Los documentos se conservan por un tiempo
Pedido prudencial, sin embargo, las caracteristicas de
Factura su informacion hacen posible su eliminacién
Actas total, quedan conservadas en los comprobantes
Autorizacion de proteccion de datos personales de contabilidad.
Correspondencia

2600-016.08 Ordenes de Trabajo. 1 20 X
formato inicio de proceso
Memorando de solicitud
Disponibilidad presupuestal
Solicitud de Oferta (si aplica) Una vez cumplido el tiempo de retencion
Informe de evaluacion y adjudicacion (si aplica) el el archivo de Gestion y Archivo Central.
Propuesta Se digitaliza y Selecciona muestra del
Fotocopia orden 10% para el archivo histdrico,
Registro presupuestal dependendiendo de la relevancia del
Pdlizas y aprobacion objeto contratado.
Orden adicional (si aplica)
Actas
Autorizacion Proteccion de datos personales
Correspondencia

CONVENCIONES
CT: Conservacion Total E: Eliminacién D: Digitalizacion S: Seleccion
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2600-054 PLANES Se conserva por 10 anos en el archivo
2600-054.05 Plan Anual de Compras 1 10 X cenrtal y posteriormente se procede a su
Plan de compras proyectado eliminacion total. Se elimina porque solo
Plan anual de compras ejecutado sustenta la gestion,su informacion se
Correspondencia refleja en los documentos y comprobantes
de cantabilidad
2600-060 PROCESOS
2600-060.09 Proceso propuestas no seleccionadas 1 3 X Transcurrido el tiempo de retencién se
Propuestas dispone al proceso de eliminacion, en
razén a que la informacién que contiene
cirve de annun a la noctidn adminictrativa
2600-072 SOLICITUDES
2600-072.07 Solicitudes de Oferta Desiertas o Anuladas 1 5 X
Fotocopia memorando de solicitud
Disponibilidad presupuestal Se elimina porque la informacién
Seleccion de in invitados contenida del proceso no conllevo a la
Carta de invitacion elaboracién de contrato que genere
Pliego ‘?'e cor?d|0|ones — R obligaciones contractuales, No sera
Aclaracion pliego de peticiones (si aplica) objeto de reclamacion.
Apertura y cierre de invitaciones (acta) (si aplica)
Informe de evaluacion (si aplica)
CONVENCIONES
CT: Conservacion Total E: Eliminacion D: Digitalizacién S: Seleccion
Jefe Seccion Gestién Documental Jefe Oficina Productora
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