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OFICINA PRODUCTORA: SECCION ADMINISTRACION DE PERSONAL

CODIGO: 2110

cODIGO

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION (ANOS)

DISPOSICION FINAL

OO TV
Al

CENTRAL | CT | E

D

S

PROCEDIMIENTOS

2110-049

NOMINA

2110-049.01

Nomina Personal Activo

1

80 X

Némina personal activo

Planilla de horas extras

Cuentas de cobro

Auxilios escolares

Auxilios de defuncion

Prima de matrimonio

Prima de natalidad

Descuentos por préstamos

Novedades de personal

Traslados y ascensos

Descuentos para terceros

Retefuente

Descuentos por libranzas a terceros

Aportes voluntarios a fondos de pensiones

Descuentos AFC

Descuentos por obligaciones hipotecarias

Informe general por centros de costos

Descuentos Cooperativa del Acueducto

Descuentos por embargos

Transcurrido el tiempo en el
archivo central se digitaliza para
efectos de procesos pensionales y
en razoén a que tiene relacion con la
historia laboral del trabajador
posteriormente se elimina.

CT: Conservacion Total

CONVENCIONES

E: Eliminacion

D: Digitalizacion

S: Seleccion

Jefe Seccion Documental

Jefe Oficina Productora

Controla SGC
2011-10-10
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cODIGO

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION (ANOS)

DISPOSICION FINAL

OO TV
Al

CENTRAL

CT| E D | S

PROCEDIMIENTOS

2110-049.02

Nomina Personal Pensionado

1

80

X

Nomina pensionados

Cuentas de cobro

Auxilios escolares

Auxilios de defuncion

Prima de natalidad

Descuentos por préstamos

Novedades de personal

Descuentos para terceros

Retefuente

Descuentos por libranzas a terceros

Aportes voluntarios a fondos de pensiones

Descuentos AFC

Descuentos por obligaciones hipotecarias

Informe general por centros de costos

Descuentos Cooperativa del Acueducto

Descuentos por embargos

Transcurrido el tiempo en el
archivo central se digitaliza para
efectos de procesos pensionales y
en razoén a que tiene relacion con la
historia laboral del trabajador
posteriormente se elimina.

CT: Conservacion Total

CONVENCIONES

E: Eliminacion

D: Digitalizacion

S: Seleccion

Jefe Seccion Documental

Jefe Oficina Productora

Controla SGC
2011-10-10




